
如何查找图书 
 已知图书的作者或者作者姓名中的部分，如何查找该图书 
 已知书名或者书名中的部分词组，如何查找该图书 
 如何查找某一主题的图书 
 如何按照学科分类查找图书 
 如何识别某篇参考文献是图书 

1. 已知图书的作者或者作者姓名中的部分，如何查找该图书 
 通过武汉大学图书馆馆藏目录检索系统查询武汉大学图书馆是否收藏有该作者的著作 

 
已知图书的作者或者作者姓名中的部分，在馆藏目录检索系统中进行查找的步骤 

 
 

 
 

 

查询步骤： 

第一步：在“馆藏目录检索”页面（见图 1）选择“责任者”

作为查找途径； 

第二步：在检索框中输入作者姓名； 

 中文图书直接输入作者姓名 

 中文译著的外国原作者，一般用他的中文姓氏来检

索，注意的是外国人的姓名排列方式跟中文不同，是

名在前姓在后。不要把名姓混合在一起来检索，比如

“乔治·布什”就用“布什”来检索。而不要直接用

“乔治·布什”。 

 原版西文图书的作者，一般采取名在前、姓在后的倒

置方式，中间有个空格。如：Jacod, Jean.可以使用

Jacod，J 或 Jacod。但如果使用 Jean Jacod 来检索

的话就无法检索到所需的资源。 

第三步：限定出版时间（可不填）； 

第四步：限定每页显示的检索结果条数（可不选）； 

第五步：选择“图书”作为检索库； 

第六步：限定检索方式； 

 前方一致:：查找以所输入检索词开头的作者所撰写

的图书，如输入“李”，可以检索到“李明”、“李文”、

“李文国”等作者撰写的图书。这些都是左边完全匹

配。 

 模糊检索：查找作者姓名中包含所输入检索词的作者

所撰写的图书，如用“高”，既可检索到“高明”等

高姓作者的著作，还可以检索到“李明高”、“戴高乐”

等作者的著作，以确保检索的全面性。但模糊检索非

常耗费时间。 

第七步：点击“查询”； 

第八步：在得到的检索结果中选择自己感兴趣的图书并点

击“详细信息”（见图 2） 

第九步：在“书目详细信息”页面中，记下该书的书名、

馆藏地点及对应的索取号。如图 3 中，若想到“工

学社科样本图书阅览室”去阅读此书，则需记下相

应工学分馆的索取号“K2—64/Ch1”； 

第十步：到工学分馆社科样本图书阅览室，按照所记下的

书名及索取号，在书架上找到该书。 

 各借书处及阅览室地理位置请参照“馆藏分布” 

图 1：馆藏目录检索页面 

图 2：检索结果页面 

图 3：书目详细信息页面 



 通过武汉大学订购的中、外文电子图书数据库查找某位作者的著作 
武汉大学图书馆订购了书生之家、超星电子图书、Apabi 电子教学参考书、文渊阁四库

全书、四部丛刊、中外人文社科文献集萃、NetLibrary 电子图书、Springer 线上丛书、

Encyclopedia Britannica Online（不列颠百科全书网络版）、Early English Book(早期

英文图书在线)、Eighteenth Century Collection Online (十八世纪作品在线)等多个电

子图书数据库。 
 

在数据库中查找某位作者著作的步骤（以“书生之家”数据库为例） 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 通过网上免费数据库或相关网站查找某位作者的著作 
通过网上一些免费的网站如：电子书苑、电子图书搜索、白鹿书院、我爱 E 书等，可以

查询互联网上大量的免费图书。 
这些网站通常会提供作者检索途径，只需输入作者姓名就可以得到相应图书，并打开或

下载全文进行阅读。 
 
 
TOP 
 
 
 
 
 
 

第一步：在书生之家首页点击“登录”

进入书生之家数据库 

第二步：点击字段选择下拉菜单，选

择其中的作者字段 

第三步：输入作者姓名 

第四步：点击“检索” 

第五步：在检索结果列表中选择所需

的图书，并点击该书后的“全

文”链接 

第五步：打开全文进行阅读（需预先

安装相应的全文阅读器） 



2. 已知书名或书名中的部分词组，如何查找该图书 
 通过武汉大学图书馆馆藏目录检索系统查询武汉大学图书馆是否收藏有该图书 

 
已知书名或书名中的部分词组，在馆藏目录检索系统中查找的步骤 

 
 

 
 

. 

 
 
 
 
 
 
 

查询步骤： 

第一步：在“馆藏目录检索”页面（见图 1）选择“题名”

作为查找途径； 

第二步：在检索框中输入书名或者书名中的部分词组； 

 注意题名中不能随意空格，特别是英文与数字之间根

据中文的习惯要保持一个空格，比如：Windows 2000

不能写成 Windows2000。西文文献要注意拼写的正确

与规范。题名检索时，如果本身书名是繁体字，可以

用简化字也可以用繁体字检索 

第三步：限定出版时间（可不填）； 

第四步：限定每页显示的检索结果条数； 

第五步：选择“图书”作为检索库（可不选）； 

第六步：限定检索方式； 

 前方一致:：查找书名以所输入检索词开头的图书，

如输入“危机管理”，可以检索到《危机管理》、《危机

管理基础》等图书。这些都是左边完全匹配。 

 模糊检索：查找书名中包含所输入检索词的图书，如

输入“危机管理”，既可检索到“危机管理基础”等

以“危机管理”开头的图书，还可以检索到“公共危

机管理能力”等包含“危机管理”这个词的著作，以确

保检索的全面性。但模糊检索比较耗费时间。 

第七步：点击“查询”； 

第八步：在得到的检索结果中选择自己感兴趣的图书并点

击“详细信息”（见图 2）； 

第九步：在“书目详细信息”页面中，记下该书的书名、

馆藏地点及对应的索书号。如图 3 中，若想到“文

理馆流通部”借阅此书，则需记下该书的书名及相

应文理分馆的索取号“G252.7/X252”； 

第十步：到文理馆流通部，按照所记下的书名及索取号，

根据书库内的提示，在书架上找到该书。 

 各借书处及阅览室地理位置请参照“馆藏分布” 

图 1：馆藏目录检索页面 

图 2：检索结果页面 

图 3：书目详细信息页面 



 通过武汉大学订购的中、外文电子图书数据库查找某本著作 
武汉大学图书馆订购了书生之家、超星电子图书、Apabi 电子教学参考书、文渊阁四库

全书、四部丛刊、中外人文社科文献集萃、NetLibrary 电子图书、Springer 线上丛书、

Encyclopedia Britannica Online（不列颠百科全书网络版）、Early English Book(早期

英文图书在线)、Eighteenth Century Collection Online (十八世纪作品在线)等多个电

子图书数据库。 
 

在数据库中查找某本著作的步骤（以“书生之家”数据库为例） 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 通过网上免费数据库或相关网站查找某位作者的著作 

通过网上一些免费的网站如：电子书苑、电子图书搜索、白鹿书院、我爱 E 书等，可以

查询互联网上大量的免费图书。 
这些网站通常会提供作者检索途径，只需输入书名或书名中的部分词就可以得到相应图

书，并打开或下载全文进行阅读。 

TOP 

 

 

 

 

第一步：在书生之家首页点击“登录”

进入书生之家数据库 

第二步：点击字段选择下拉菜单，选

择其中的“图书名称”字段 

第三步：输入书名或书名的部分 

第四步：点击“检索” 

第五步：在检索结果列表中选择所需

的图书，并点击该书后的“全

文”链接 

第五步：打开全文进行阅读（需预先

安装相应的全文阅读器） 



3. 如何查找某一主题的图书 
若要查找某一主题的相关图书，则需要进行“主题词”或“关键词”检索。这种检索方

式对于读者在不清楚图书的作者或者题名时是非常有用的（当然，读者也可以利用“题名”

检索书名中包含某检索词的相关图书）。 
在检索之前，首先需要对要查找的主题进行分析，并且用几个词或词组来表达主题概念。

例如，要查找与“电视中暴力镜头对儿童的影响”相关的图书，则将“电视”、“暴力”、“儿

童”、“影响”这几个词作为关键词或主题词来进行检索。 
 

 通过武汉大学图书馆馆藏目录检索系统查询武汉大学图书馆是否有与主题相关的图书 
在馆藏目录检索系统中查找与某主题相关的著作 

 
 

 
 

 

 
 

查询步骤： 

第一步：在“馆藏目录检索”页面（见图 1）选择“主题词”

作为查找途径； 

第二步：在检索框中输入确定好的主题词； 

 目前由于无法进行主题词组配，因此只能输入一个主

题词，进行检索。同时主题词是规范的，所以很有可

能一些新的术语词汇没有规范的主题词来表达。鉴于

此，读者可多采用题名检索来查找图书。 

第三步：限定出版时间（可不填）； 

第四步：限定每页显示的检索结果条数（可不选）； 

第五步：选择“图书”作为检索库； 

第六步：限定检索方式； 

 前方一致：查找主题词以所输入检索词开头的图书，

比如输入“计算机”，可以检索到以“计算机”或“计

算机应用”等作为主题词的图书。这些都是左边完全

匹配。 

 模糊检索：查找主题词中包含所输入检索词的图书，

如用“计算机”，既可检索到“计算机辅助设计”等

以“计算机”开头的词作为主题词的图书，还可以检

索到“微型计算机”等包含“计算机”的词作为主题词

的图书，以确保检索的全面性。但模糊检索非常耗费

时间。 

第七步：点击“查询”； 

第八步：在得到的检索结果中选择自己感兴趣的图书并点

击“详细信息”（见图 2） 

第九步：在“书目详细信息”页面中，记下该书的书名、

馆藏地点及对应的索取号。如图 3 中，若想到“工

学自科图书借还处”去借阅此书，则需记下该书的

书名及相应工学分馆的索取号“TP319/Zh2”； 

第十步：到工学分馆自科图书借阅处，按照所记下的书名

及索取号，根据书库内的提示，在书架上找到该书。

 各借书处及阅览室地理位置请参照“馆藏分布” 

图 1：馆藏目录检索页面 

图 2：检索结果页面 

图 3：书目详细信息页面 



 通过武汉大学订购的中、外文电子图书数据库查找某主题相关的著作 
武汉大学图书馆订购了书生之家、超星电子图书、Apabi 电子教学参考书、文渊阁四库

全书、四部丛刊、中外人文社科文献集萃、NetLibrary 电子图书、Springer 线上丛书、

Encyclopedia Britannica Online（不列颠百科全书网络版）、Early English Book(早期

英文图书在线)、Eighteenth Century Collection Online (十八世纪作品在线)等多个电

子图书数据库。 
 

在数据库中查找某主题图书的步骤（以“书生之家”数据库为例） 

 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TOP 
 

4. 如何按照学科分类查找图书 
当没有很具体的检索目的,而只是希望随便地浏览通某些学科专业范围的图书,以便发现

所需要但并不知道其存在的图书时，则可以通过学科分类进行浏览。犹如逛书店一样可以意

外地发现一些非常有用的图书。 
 通过武汉大学图书馆馆藏目录检索系统查询武汉大学图书馆是否收藏有某类图书 

在武汉大学图书馆“馆藏目录检索”系统中，如果已知某类图书的分类号，可以直接选

择“分类号”这个检索途径，并在检索框中输入分类号（如 I247.5）进行检索。如果不知道

某个学科的分类号，也可以先选择利用“主题词”或“题名”等途径进行检索，在检索到相

关结果的“详细书目信息”中记下某本相关图书的分类号，再回到“馆藏目录检索”系统利

用所记下来的分类号进行检索。如想浏览法律类图书，则先在选择题名字段，并在检索框中

输入“法律”，在检索果中选取一本图书，点击“详细信息”，记下其中图分类号 D90 和科图

第一步：在书生之家首页点击“登录”

进入书生之家数据库 

第二步：点击字段选择下拉菜单，选

择其中的主题字段 

第三步：输入主题词 

第四步：点击“检索” 

第五步：在检索结果列表中选择所需

的图书，并点击该书后的“全

文”链接 

第五步：打开全文进行阅读（需预先

安装相应的全文阅读器） 



分类号 34.03（2006 年前，工学分馆、信息分馆采用中图分类号，文理分馆、医学分馆采用科

图分类号，2006 年后图书馆所有图书采取中图分类法），再进一步利用分类号进行检索。在这

里“中图号”是指《中国图书馆分类法》分类号，其特点是一个或两个大写字母连接数字组

成，而“科图号”是指《中国科学院图书馆分类法》分类号，其特点是由单纯的数字组成。 

 通过武汉大学订购的中、外文电子图书数据库查找某类图书 
武汉大学图书馆订购了书生之家、超星电子图书、Apabi 电子教学参考书、文渊阁四库

全书、四部丛刊、中外人文社科文献集萃、NetLibrary 电子图书、Springer 线上丛书、

Encyclopedia Britannica Online（不列颠百科全书网络版）、Early English Book(早期

英文图书在线)、Eighteenth Century Collection Online (十八世纪作品在线)等多个电

子图书数据库。 
在各个数据库中，通常都会有分类浏览功能，直接点击某个分类链接就可以浏览数据库

中的某一类别的图书，如同一类目下还有更加细分的子类目，则可以进一步点击子类目进

行浏览。 
TOP 

5. 如何识别某篇参考文献是图书 
从论文后的参考文献列表或者从某些检索工具获取的检索结果中要查找某篇文献的原

文，就必须会正确识别文献来源,即识别某篇文献来源于图书还是期刊或是其他类型的文献资

源。 
各个出版社和期刊社对于参考文献的编写要求各不相同，各个检索工具对于图书的著录

也有不同，但图书的著录项目通常包括书名、著者，出版项(出版地、出版社、出版年)、总页

码等。并且识别某篇文献是图书的主要依据是出版项(出版地、出版社、出版年)、ISBN(10 位)、
总页码(PP or P)等。  

例 1  中文图书著录格式 

 

例 2 英文图书著录格式 

 
例 3 英文图书中一篇论文的著录格式 

 

TOP 
 

An annotated bibliography of OSI. B.C.Burrows. In book:Open systems  interconnection:state 

of the art report, A.J.Mayne[Ed]. p311-26. Maidenhead,UK:Pergamon Infotech(2001), 

ix+341pp. [0 08 034115 2] 

Future Libraries:dreams,madness & reality. Crawford,Walt and Michael Gorman. 
Chicago:American Library Association,1995 

书名 著者 

出版社名称 出版年出版地 

书名 著者 出版地 出版社名称 出版年 

张起.计算机网络.北京：石油工业出版社，2000 

论文题名 作者 书 名 

编者 页码 出版社 出版地 出版年 

总页码 ISBN 号 


