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Manual de Uso del Repositorio RECYT para Autores

1. INTRODUCCION

Como muchos sabréis, la revista RIA| ha pasado, desde principios de este afio 2008, a formar parte del Repositorio Espafiol de
Cienciay Tecnologia (RECY T) de la Fundacion Espafiola parala Cienciay Tecnologia (FECYT). Desde la revista pensamos que era
interesante por diversos motivos siendo uno de ellos € ofrecimiento de soporte técnico para la edicion de la revista mediante la
herramienta Open Journal System (OJS).

Esto supone un cambio en la forma en que autores, revisores y redactores interacttan con la revista RIAI y hemos considerado que
podria ser (til redactar un manual de uso enfocado alos autores y revisores de manera que puedan consultarlo en cualquier momento
gue seincorporen a proceso de edicion de larevista en alguna de estas categorias.

En primer lugar vamos a reflgjar de manera esquemética cua es € flujo de trabajo entre los distintos actores mencionados
anteriormente y de qué manerainteractlian entre ellos. Esto se puede ver en la siguiente figura.
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Figura 1. Flujo de trabgjo entre los distintos roles que participan en la publicacién de un articul o.

Asi, lavida de un articulo la podriamos describir en 12 fases:
El autor enviael articulo

El editor recibe €l articulo

El editor asigna un redactor

El redactor asigna los revisores

Cada revisor acepta el encargo

El revisor entregalarevision al redactor
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El redactor envia una propuesta de decision al editor

El editor envia el resultado de larevision a autor. Si € resultado es rechazado, finaliza €l proceso

Si € resultado supone realizar cambios, €l autor corrige € articulo en funcién de dichos cambios propuestos

0. El autor reenviae articulo con los cambios propuestos realizados

1. El redactor inicia otrarondade revision de |os cambios realizados

2. Si finalmente es aceptado pasaalafase de edicion, en donde serevisa el formato y se procede ala maguetacion.
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A continuacion pasaremos a detallar el uso de laherramienta para el caso de los autores.

2. MANUAL DEUSO DE RECYT PARA LOSAUTORES

Para poder enviar articulos alarevista RIAI €l/la autor/a potencial, debe registrarse como tal en lapagina de RIAI/RECYT. Unavez
dado de alta, podra enviar articulos susceptibles de ser publicados.

Las tareas en las que debera participar el autor através de la aplicacion seran:
e Identificacion
e Envio
e  Colaboracion en el proceso de revision cambiando € articulo en funcién de los comentarios de los revisores

A continuacion vamos a ver como realizar cada una de estas tareas mediante la aplicacion.
2.1 ldentificacion

Siempre que desee trabajar con la herramienta de edicién debera identificarse previamente. Para ello, deberair a enlace de larevista
en € repositorio: http://recyt.fecyt.esindex.php/RIAll/index.

Si ya posee una cuenta, debera identificarse con su Usuario y Contrasefia en la parte derecha. En caso contrario debera seleccionar
Envio de articulos para usuarios no registrados. En este caso, debera rellenar los campos marcados como obligatorios mediante un
asterisco (Figura 2). Cuando pulse €l boton Registrar, pasara a la pagina inicial del autor (Figura 3) y podra iniciar € proceso de
envio. En el caso de que ya estuviese registrado en el repositorio pero no como autor (por gemplo, que se hubiese registrado como
lector o revisor en su dia), tras seleccionar la misma opcion que en caso de no estar registrado, debera hacer clic en € enlace que
aparece en el primer parrafo (Figura 2).
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Figura 2. Pagina para registrarse como autor.


http://recyt.fecyt.es/index.php/RIAII/index

2.2 Envio

Tras cumplir con la etapa de identificacidn, podemos pasar arealizar los envios através de la paginainicial del autor.

Edicion de revistas
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Figura 3. Paginadeinicio delos envios

Para ello, debe seleccionar Haga clic para comenzar el proceso de envio. A continuacién empieza un proceso de 5 pasos necesarios
pararealizar el envio:

e Paso 1. Comienzo del envio.
0 Lista de comprobacion de envio: Mediante un check list € autor puede comprobar que e envio cumple con los
prerrequisitos minimos marcados por larevista
0 Seccion de la revista. Seleccionar la seccion destinataria del envio. Si estuviese abierta alguna convocatoria
correspondiente a una edicién especial, apareceria en lalista desplegable correspondiente ala seccién.
e  Paso 2. Introducir los metadatos. En este paso se introducen |os datos relativos a los autores, € titulo del articulo, tanto en
espafiol como en inglés, el resumen también en ambos idiomas, asi como las palabras clave, también en ambos idiomas.
e  Paso 3. Subir envio mediante el sistema“examinar”
e  Paso 4: Subir ficheros complementarios. Este paso es opcional
e  Paso 5: Confirmar el envio. Hacer clic en Finalizar envio paraenviar el manuscrito alarevista.

Al finalizar los cinco pasos, aparece una pantalla confirmando que el envio ha sido completado y un enlace a Envios activos en
donde podemos volver ala pantalla de partida. En la paginainicial de envio debe aparecer €l nuevo documento y en € estado de éste,
el titulo de Sin Asignar. El estado cambiard a En revision cuando el Editor inicie e proceso de revision. El autor podra comprobar
en cualquier momento el estado de su articulo volviendo a esta pagina.

Trasredizar €l envio €l autor recibe un correo confirmandole la accién.

Cuando finaliza el proceso de revision el Editor toma una decision y envia un correo a autor informandole de €ella. Esta decision
puede que suponga realizar cambios sobre €l documento original.



2.3 Segunda versién como respuesta alarevision

En lapaginade inicio tras identificarse como autor, debera seleccionar € titulo del articulo parael cudl desea subir una versién nueva
en respuesta alos comentarios de larevision.

Tras ello, aparece una péagina con los datos referentes al articulo. Deberd seleccionar la pestafia correspondiente a la opcion
REVISION
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Figura 4. Pagina para actualizar la versién del articulo
Desde esta pagina, |0s pasos para subir una segunda version del articulo seran:

1. Ir a apartado correspondiente a Decision editorial y subir en Subir version de autor (Ver Figura 4) un archivo
comprimido que contenga la nueva version del articulo y, si procede, los comentarios a los revisores de los cambios
realizados.

2. Debemos notificar a Editor que se han hecho los cambios solicitados mediante la opcion Notificar a editor. Deberemos
escribir un texto en & mensgje. (Ver Figura4)

3. Podemos comprobar que el correo se haenviado en Editar el registro del autor (Ver Figura4)

Las posibles segundas versiones se deben recibir antes de tres meses después de recibir la evaluacion. Pasado este tiempo, €l trabajo
Se considera cancelado.



2.4 Proceso de edicion

Cuando €l articulo es aceptado, su estado pasa a ser En Edicion. En esta fase se procede a revisar €l formato de cada articulo para
asegurarse que cumple con las normas de estilo. Si el articulo no cumple con alguno de los criterios de formato, desde la Secretaria se
le solicitara al autor que realice los cambios que sean necesarios
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Figura 2. Flujo de trabgjo entre los distintos roles que participan en la correccién de estilo de un articulo.

Si e articulo presenta alguna modificacion de estilo a realizar €l autor recibira un correo electrénico indicando cudles son dichas
modificaciones. Unavez redlizadas, €l autor debe subir laversion corregida. Paraello:

1. Identifiquese en €l sistema.

2. Desde la lista de sus ENVIOS ACTIVOS, localice e articulo del cual desea enviar una nueva version con las
modificaciones de estilo requeridas. En la columna ESTADO, seleccione con el raton EN EDICION.

3 Subalanuevaversion en el PASO 2. Apartado CORRECCION.

4. Pulse en € sobrede COMPLETADO.
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RIAIL * Usuado & Autor = Amticulos = #6919 > Editar

#6919 Editar
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Fichiero: £919-12139-2-CEPDF 07 /0909
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Si e articulo no presenta modificacion alguna de estilo, es imprescindible que el autor, cierre e proceso de correccion, completando
los siguientes pasos (le sera requerido via correo electrénico por el corrector):

1. Identifiquese en €l sistema.

2. Desde la lista de sus ENVIOS ACTIVOS, localice e articulo del cual desea cerrar e proceso de correccién. En la

columna ESTADO, seleccione con €l ratpn EN EDICION.
3 IraPASO 2. Apartado CORRECCION.
4. Pulse en €l sobrede COMPLETADO.

Debido a las actuales limitaciones que presenta € sistema OJS, € nimero de ciclos “peticion de correccién = subir nueva
version con estilo corregido” se ve limitado a uno. De este modo, s tras este primer ciclo de correccion € articulo presenta de
nuevo errores de formato y/o estilo, la comunicacion y obtencion de versiones corregidas se realizara integramente por correo

electroénico.

Unavez finalizada esta fase y con todos los articul os ya corregidos, € Editor organiza el contenido de cada nimero, con las secciones
fijas, las introducciones de los editores invitados en las secciones especiales y la publicidad. A partir de ahi, la Secretaria de larevista

se encargara de;

Complementar la publicidad, segdn disponibilidad

Maquetar el nimero y subirlo alaweb de RECYT y alaweb propiade RIAI.
Revisar la publicacion impresay recoger sugerencias de autores y responsables de secciones
Preparar envios postales a redactores, autores, socios de CEA y paquetes a asociacionesy CY TED.



