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投稿须知 

 
 

《Chinese Chemical Letters》(简称 CCL)由中国化学会主办发行，中国医学科学院中国协和医科大

学药物研究所承办，本刊为月刊，向国内外公开发行。用英文及时报道中国化学领域研究的最新进

展及热点问题，内容覆盖化学全领域。本刊报道的是原始性研究成果，在《中国化学快报》发表通

讯后，可扩充内容在其它刊物上发表。 
 
1.  稿件内容及篇幅 
报道内容必须具有确切数据，是原始性和创新性研究成果，已在其它刊物发表的内容不予接受。篇

幅为 2 页至 4 页(A4 纸张)，其它篇幅不予受理。 
 

2. 投稿手续 
2.1. 来稿需附单位介绍信，并注明无一稿两投。 
2.2. 来稿一式三份，附中文摘要或简要说明，还须提供审稿必要的数据（均需三份）。 
2.3. 提供通讯联系人的中文姓名，详细通讯地址，邮编, 电话号码及 E-mail 地址。 
2.4. 来稿需直接向编辑部邮汇注册费 80 元 (地址：北京先农坛街 1 号, 中国医学科学院、中国协和

医科大学药物研究所/中国化学快报编辑部，邮编 100050，请注明汇款单位、姓名、稿件号以便

开发票。（若不知稿件号， 请务必写明通讯作者中文名字）。 
 
3.  稿件受理 
3.1 经评审后，编辑部负责转达评审人意见（包括退稿通知）。作者应及时按编辑部要求修改，修改

稿（1 份）连同原稿一并寄回。如有必要，作者需对评审意见作出答复。逾期两个月不寄回修改

稿，作自动撤稿处理。经初审决定退稿的，编辑部会及时用 E-mail 通知作者，但恕不寄回稿件。 
3.2 稿件经修改合格后，编辑部将通知作者按指定地点交纳版面费(寄版面费时务必写明作者、稿件

号及 CCL 字样), 同时向编辑部邮寄纸本的重打稿（即最终修改稿）、原修改稿、版权授权表及载

有重打稿（即最终修改稿）电子版的软盘；您也可将重打稿（即最终修改稿）的电子版作为电子

邮件附件发到我编辑部，请您务必在邮件标题中注明：重打稿 （稿件号）。 
3.3 如需要编辑部代为打印或画结构式，扫描图片等，须向编辑部说明，并酌情交纳一定费用。 
  
4.  稿件的版面要求 
所投的稿件要按以下要求用电脑排版，激光打印，在编辑部决定录用前不需要邮寄软盘, 只需寄上述“投

稿手续”涉及的材料，认为稿件合格后，将通知作者邮寄软盘及重打稿（即最终修改稿）并交版面费。 
 
4.1.  版面总体要求 
4.1.1. 作者收到编辑部关于寄盘、交版面费的通知后, 需提供 IBM 微机可兼容的 3.5 英寸软盘(完好、

无毒)，软盘上注明稿件号和作者姓名。 
4.1.2. 要求用 Microsoft Word 97 或 2000 文字处理软件（最好用英文版）排版，文稿用 A4 复印纸

单面电脑打印。 
4.1.3.页面设置方法: 在 Word 软件上方菜单栏的“文件(file)-页面设置(page setup)-页边距(margins)

中设置：上(top)=2.33inch，下(bottom)=1.36inch，左(left)=1.58inch，右(right)=1.71inch。不加

页眉、页脚及页码等设置。 
4.1.4. 字体全部设置为“Times New Roman”。设置方法：用鼠标选中菜单栏的“编辑-全选”，再在

格式栏(即宋体所在的位置)中的箭头下选“Times New Roman”即可。 



特殊符号(如α, δ, °, 等)在软件菜单栏的“插入-符号-Symbol”中选择，不得在“宋体”中寻找，

否则我部的英文版软件将不识别。 
4.1.5. 化学结构式用 ChemWindow 软件(文件后缀为.CW2)绘制。 
 
4.2.  版面具体要求 
4.2.1. 题目用 12 号字黑体，除介词,连词外每词第一字母大写，题目居页面中间。并设置标题行间

距，方法：对于单行标题，将光标置于题目行尾，在菜单的格式(format)-段落(paragraph)-间
距中设置：段前(before)=54pt, 段后（after）=36pt.；对于双行题目，第一行 段前(before)=54pt, 
段后（after）=0pt，第二行，段前(before)=0pt, 段后（after）=36pt。 

4.2.2. 姓名用普通字号 10, 行距 10 磅，名在前，姓在后，名的第一个字母大写，姓的每一个字母

均大写，不同作者姓名之间用逗号分隔并空一格。如有两个单位以上的作者，在作者姓名的

右侧用上标数字注明。通讯联系人用非上标“*”注明。例:  Zhe ZHUO1,*，Yu Jin JANG2。

“1”表单位，“*”表联系人。 
4.2.3. 部门、单位名称、地址、邮编用号字 9, 行距 10 磅，居中，如有两单位以上，在单位名称

左侧用上标数字“1”“ 2”…与作者姓名右侧的编号一一对应。各单位名称分行打印，行距

10 磅。如： 
1Department of Chemistry, Lanzhou University, Lanzhou 730000 

2 Department of Applied Biology and Chemical Technology,Hong Kong Polytechnic  
University, Hong Kong 

作者姓名与单位之间空 1 行(10 磅)。作者及单位地址的段落末尾均不使用句号。 
4.2.4. “Abstract:（黑体）”与单位之间空两行各 10 磅（2∗ 10pd.），不缩进，加粗字体，字号 9，

行距 10 磅。摘要内容用普通体，内容与“Abstract:”之间空 1 个字符。 
4.2.5. “Keywords:（黑体）”及其内容设置与上述“Abstract:”相同。第一个关键词的第一个字

母大写，其余均小写，关键词之间用逗点，结尾用句点。 
4.2.6. 正文与上述内容之间空 2 行(10 磅)，首行不缩进(即靠左对齐)，其余各个段落首行均须向右

缩进 0.3inch。字号 10，行间距 13 磅。 
4.2.7. 文中化合物标号用黑体(不加下划线或括弧)，如 compound 1。 
4.2.8. Scheme 1, Table 2, Figure 3 等名称, 在图表上方标明, 居中，字号 9，其内容用普通字体，与图

表间距 10 磅，与正文间距 13 磅，Scheme 1, Table 2, Figure 3 等字与表题，图题间空两个字符，

(如：Table 1  'H NMR spectre data of the compounds)。Scheme 1, Table 2, Figure 3 等在正文中引用时，

均须拼写完全，首字大写，黑体。 
4.2.9. 文中拉丁名，植物及微生物等名称使用斜体(如：in vivo, in vitro, in vacuo, trans, vs., et al.)。 
4.2.10. 正文要求左右两端对齐。 
4.2.11. 正文中的小标题 10 号字, 黑体，每词首字大写(如: Preparation of Compounds) 一般不鼓励用

多层小标题。若必须使用次级标题，则用斜体。所有小标题与上下正文间均空一行 13 磅。 
4.2.12. 图的要求：图的两侧不能排列正文。如篇幅允许，最好不要两图并列。图形要清晰，线条光

滑，不要用手绘制，图中的文字字号为 8-9 号，大小一致，图、表最好置于页面的最上方或

最下方，图表的名称置于图形上方，居中。图，表的说明，注置于图表下方，9 号字。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4.2.13. 化学反应式中，化学结构式必须规范，双键要清晰，化学键与元素符号不要交叉，字不能重

叠，元素符号一般用 9 号字，反应条件和试剂，一般不鼓励放在反应式箭头上方，而用 a,b,c,d…
替代(其字号 8)，并在反应式下方加注 a, b, c, d…的说明文字，字号 9，行间距 10 磅。 
 如： 
 

图 

正文 

表 



Scheme 1 
  

 
 
 
 
 
 
 

4.2.14. 表（Table） 一般用三线表, 黑色实线，上下两端为粗线, 中间细线； 文字用字号 8（表内

标题字号为 9）, 行间距 10 磅，数据左边栏目左齐, 右边栏目右齐，中间居中，表中各栏数

据需置于该栏表头中间，化合物编号用黑体，表的两端最好与页面对齐, 见下表。复杂表格

如有必要，应使用细线分隔行与栏。 
 

Table 1  Reaction conditions and results 
 

Entry R R’ Time (h) Temperature HPLC yield(%) 
3e -CH3 -CH3 10.5 90 98.5 
3f -CH3 -Cl 2.5 91 90.0 
3g -CH3 -N (CH3)2 10.5 90 93.0 

 
4.2.15. 文中如有运算方程式, 应居中, 且上下各空 1 行 13 磅。方程式序号加小括弧, 各方程式的序

号要右齐。 
4.2.16.文中的重量、量度及理化单位需用国际标准单位. 如 g, mg, mol/L, r/min, Kpa，s, h,等, 旋光度

不加(°), 所有这些单位与数字间, 符号与数字间, 括号外侧与数字间均须留一字符间距, 如:  
5 mol/L , 7 r/min。 

4.2.17.正文中的文献号用上标，不加括弧，如同时引用多篇文献，则用逗号分隔，若多篇文献是连

续的，则在起始与结束文献间用短横连接，句子标点标在文献编号的右侧，如：metal bonds1,3. 
material1-4. 

4.2.18. 第一页下方页脚部分，加通讯联系人电子邮件地址，并用短线与正文分隔。 
  

4.2.19. “Acknowledgments”首字母大写，与正文间距两行各 10 磅（2∗ 10pd.），不缩进(即左对齐)，字

号 10，黑体。其内容另起一行，且与标题间距一行（10 磅），不缩进，字号为 9，普通体, 左对

齐, 行距 10 磅。 
4.2.20. “References”首字母大写, 与上方间距两行各 10 磅（2∗ 10pd.）, 不缩进, 字号 10, 黑体。

References 一字与引用文献间距 1 行 10 磅，文献内容字号 9, 行距 10 磅。 
文献表述顺序：文献号, 作者名(大写缩写, 句点后必须空一格). 姓(首字大写), 杂志名或书名
(斜体), 年(加粗), 卷(斜体)期(正体并加小括弧), 页. 所有标点后均需空一个字符(小数点除

外)。每文献结尾加句点。文献号与姓名间距两个字符,个位数对齐。若所引用文献名为汉语拼

音，则需在杂志名后小括号内注明英文名和文种。实例: 
1.  T. B. Okarma, P. Tramell, S. M. Kallmen, J. Pharmacol. Rxp. Ther., 1972, 18(3), 559. 
2.  C. D. Author, Book Title, edition, publisher, place of publication, year, volume number, page       

range. 
10.  J. F. Wang,  J. Pharmacol. Rxp. Ther. 1972, 18(3), 559. 
11.  J. F. Wang, Sepu (Chromatography, in Chinese), 1972, 18(3), 559. 

 
5．稿件处理进程查询 
由于工作人员技术力量所限，我编辑部现只受理电子邮件查询，请在邮件中提供： 稿件编号（若

已知道）、作者单位及姓名（中文）、稿件题目（英文）、邮寄日期、邮寄方式等。 
 
文章中所有标点符号后均须空一个字符(即空 1 格)。正文中的句距为 2 个字符,小数点后不必空格, 
全文最后一页末尾必须留出至少 4 行,以便编辑部填写收稿及修改日期. 
 
 

a) Cl2CHCO2CH3 
b) RCHOP–TSOH 
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作者如果在排版等方面遇到难以解决的问题，可打电话至(010) 63165638 或发电子邮件至：

cclbj@imm.ac.cn 咨询 
 
 
注：本刊已应有关方面要求加入了“中国学术期刊（光盘版）及“中国数字化期刊群”，有一些稿

酬， 但数量很少，而作者群很大，统计分配工作量过大， 恕不能将该稿酬进行分配，请作

者见晾。 
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